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Wprowadzenie do programu 
Intel" — nauczanie ku przyszłości 


Zadanie 1 
Poznawanie siebie wzajemnie 
(15 minut) 


Zaprezentuj: siebie. 


Zadanie 2 

Rozważenie sposobów użytkowania 
komputera w klasie 

(30 minut) 


Przedyskutuj: jak komputery mogą wspierać nauczanie i uczenie się. 


Zadanie 3 

Tworzenie folderu osobistego 

(15 minut) 

Zorganizuj: sposoby zachowywania i odnajdowania wyników 


swojej pracy. 


Zadanie 4 

Przedstawienie propozycji 
stosowania I| 

(2 godziny) 


Przygotuj: prezentację PowerPointa dla określonej grupy odbiorców. 
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Zadanie 5 
Rozważania dotyczące teczki zasobów 
(15 minut) 


Określ: sposoby efektywnego włączania technologii w strukturę lekcji. 


Zadanie 6 

Udostępnianie prezentacji 
multimedialnych 

(15 minut) 


Przejrzyj: pracę własną i prace innych. 


PRACA SAMODZIELNA 
Modyfikowanie prezentacji 
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Wprowadzenie do programu 
Intel" — nauczanie ku przyszłości 


Cel programu 


Program Intel” — nauczanie ku przyszłości został stworzony, aby pomóc 
nauczycielom takim jak Ty poszerzyć zakres własnej kreatywności oraz 
kreatywności Twoich uczniów. Cel, jaki sobie postawiliśmy, jest ambitny. 
Program ma pomóc tysiącom nauczycieli w naszym kraju odkryć sposo- 
by przekształcania potęgi technologii komputerowej w narzędzia dydak- 
tyczne, które zafascynują uczniów i umotywują ich, a w rezultacie 
umożliwią lepsze, efektywniejsze uczenie się. 


Stale będziemy zadawać pytanie: „Czy komputery w danym zastosowa- 
niu wspomagają uczenie, czy też je rozpraszają?”. Jesteśmy w pełni świa- 
domi, że wiele istotnych lekcji życiowych nadal może być realizowane bez 
udziału komputera. Dlatego też ważne jest, aby nasz program nauczanie 
ku przyszłości był wyposażony w solidne narzędzia edukacji, które pozwolą 
skutecznie i świadomie wprowadzić wszystkie formy i treści materiału 
podawanego na lekcjach. Jesteśmy przekonani, że za pomocą tych narzędzi 
zastosowanie komputera w badaniach, publikacjach i komunikacji może 
tylko podnieść efektywność uczenia się w klasie. 


Nasz cel 


W miarę poznawania materiału kolejnych 10 rozdziałów programu będziesz 
miał możliwość współdziałania z innymi nauczycielami i omawiania 
pomysłów zarówno włączenia technologii informacyjnej i komunikacyjnej 
(TIK) do procesu kształcenia, jak i stałego jej stosowania w klasie. Będziesz 
miał także możliwość opracowania „teczki zasobów”, zawierającej mate- 
riały wspomagające nauczanie [wojego przedmiotu. Naszym celem jest 
udostępnienie Ci bogatego zbioru produktów opartych na TI, które będziesz 
mógł zabrać do szkoły, a które w rezultacie umożliwią Ci podniesienie 
poziomu kształcenia i sprostanie istotnym jego zadaniom. 


Wrócisz do szkoły z gotowym produktem 


Nazwiemy ten produkt „teczką zasobów”. Będzie to pakiet gotowy do 
zastosowania natychmiast po powrocie do szkoły i klasy. Na ten pakiet 
złożą się: 
e scenariusze lekcji uwzględniające odpowiednie cele nauczania zgodne 

z podstawą programową, 


© nauczycielskie materiały i szablony wspomagające scenariusze lekcji, 
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e próbki: 
e prezentacji multimedialnych, 
e uczniowskich publikacji — gazetek i broszur, 
e uczniowskich stron WWW, 


e arkuszy do zarządzania klasą. 


Końcowy test dla nas i dla Ciebie 


Wierzymy, że to nauczyciel jest centralną postacią procesu nauczania, nie 
zaś komputery. Jednakże wielu nauczycieli zwróciło nam uwagę, że potrze- 
bują nie tylko teoretycznego, ale także praktycznego szkolenia, aby nauczyć 
się efektywnego stosowania komputerów w nauczaniu. Przygotowaliśmy 
więc program Intel” — nauczanie ku przyszłości. Będziemy kontynuować 
opracowywanie takich ćwiczeń w miarę otrzymywania uwag i sugestii od 
Ciebie i Twoich kolegów. Abyś mógł wziąć udział w tej innowacyjnej kon- 
cepcji szkolenia nauczycieli, oczekujemy od Ciebie następujących działań: 


udziału w całości szkolenia, 

uczestniczenia w zadaniach klasowych i domowych, 

przygotowywania scenariuszy lekcji integrujących technologię i edukację, 
wymieniania się tymi scenariuszami z innymi nauczycielami poprzez Internet, 


© 
© 
© 
© 
© _ wypełniania zadań ewaluacji szkolenia w trybie zdalnym, 
© 


uczestniczenia w procesie ewaluacji podczas następnego roku szkolnego. 


W jaki sposób komputery mogą wspomóc 
nauczanie I uczenie się? 


Przed rozpoczęciem nauki zastosowania komputerów w klasie należałoby 
się zastanowić, dlaczego warto je stosować. Sprawą podstawową dla 
nauczycieli jest wspomaganie procesu uczenia się uczniów. Nauczyciele 
często odstępują od wprowadzania nowej technologii do klas, ponieważ 
tradycyjne narzędzia, takie jak papier, długopis, książka, tablica pozwalają 
im wykonywać pracę wystarczająco efektywnie. Aby komputery zasłużyły 
sobie na własne miejsce w klasie, muszą oferować realną możliwość 
zwiększenia tej efektywności. 


Z wielu powodów czasami trudno zastosować komputery w nauczaniu — 
brak odpowiednich materiałów, brak wiedzy, jak ich używać, zbyt wiele 
innych inicjatyw wypełniających czas nauczyciela. Ponadto faktem jest, że 
wyraźne zmiany nastąpią tylko wtedy, gdy nauczyciele sami będą przeko- 
nani, że lepiej pracują z komputerem niż bez niego. 
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Komputery w szkole realizują dwa główne zadania. Mogą: 


e umożliwiać dostęp do informacji w sposób szybki i intensywny przez Internet, 
jak i z takich nośników jak CD-ROMpy, 
e stanowić wyjątkowo efektywne narzędzia wspomagające myślenie 


i komunikację różnego typu poprzez programy do edycji tekstu, operowania 
danymi, publikowania oraz prezentacji. 


W konsekwencji komputery udostępniają informacje oraz pomysły, a także 
mogą pomóc uczniom obrazować, porządkować i wyrażać swoje myśli 
oraz pojmować rzeczy w oryginalny i skuteczny sposób. 


W optymalnej sytuacji dydaktycznej komputery dostarczają nauczycielowi 
wielu dodatkowych strategii nauczania i uczenia się. Każdy nauczyciel 
tworzy bogaty zbiór strategii pomagających uczniom w zdobywaniu wiedzy 
i nabywaniu umiejętności samodzielnego myślenia. Komputery powinny 
być postrzegane przede wszystkim jako potężne narzędzie wspomagające 
te strategie. 
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Zadanie 1 
Poznawanie siebie wzajemnie 
(15 minut) 


Etap 1 — Prezentacja siebie 


Realizując to zadanie, będziesz miał możliwość przedstawienia swojej 
osoby grupie i poznania każdego z pozostałych uczestników szkolenia. 
W rubrykach poniżej możesz wypisać kluczowe tematy swojej prezenta- 
cji, np.: w jakich klasach uczysz, jakich przedmiotów. 


Kluczowe tematy prezentacji: 


Etap 2 — Zabawa w kolekcjonera 


Podczas tego ćwiczenia będziesz zbierał podpisy pozostałych uczestników 
szkolenia. Zbierz ich jak najwięcej. Celem jest poznanie grupy podczas 
wypełniania jak największej liczby rubryk w Twojej tablicy kolekcjonera, 
którą znajdziesz na następnej stronie. Masz około 5 minut na poruszanie 
się po klasie, rozmowy i odnajdywanie nauczycieli, którzy spełniają 
określone kryteria wymienione w tablicy. Zbierz ich podpisy w odpowied- 
nich rubrykach. 


„Kolekcjoner” 


Opis. Masz około 5 minut, aby zapełnić jak najwięcej rubryk w Twojej tab- 
licy kolekcjonera. Zbieraj podpisy od tych uczestników, którzy spełniają 
kryteria wymienione w każdej z rubryk. 
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Twoje nazwisko 


uczy te same klasy 
(ten sam poziom) 


uczy tego samego 
przedmiotu 


uczy w mniejszym 
przedziale 
wiekowym 


uczy w większym 
przedziale 
wiekowym 


zawsze uczył w tej 
samej szkole 


ma więcej 
komputerów 
w klasie 


stworzył własną 
stronę sieci Web 


umie używać 
skanera 


ma komputer 
w domu 


używa komputera 
do prowadzenia 
dziennika 


ma więcej niż jeden 
adres e-mail 


używa komputerów 
codziennie 
w ramach lekcji 
razem z uczniami 


chce pracować 
w zespole nad 
stworzeniem 

teczki zasobów 


złożył podanie 

i otrzymał grant 
z zakresu 
technologii 
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LZ 


© 
Z 


Zadanie 2 

Rozwazżenie sposobów 
użytkowania komputera w klasie 
(30 minut) 


- Opis. Realizując to zadanie będziesz rozważać różne strategie naucza- 


nia i uczenia się, które stosujesz ly I Twoi koledzy. Następnie przej- 
dziesz do rozważań nad sposobem wykorzystania komputera do roz- 
szerzenia stosowanych przez Ciebie strategii albo do utworzenia nowych. 


Etap 1 — Przykłady skutecznych strategii nauczania 


Uformuj grupy tematyczne i rozważ wybrane strategie, które już stosujesz 
do nauczania odpowiednich zagadnień swojego przedmiotu. Wybierz 
i omów najpierw te, w których nie używasz komputerów. 


e - Nauczyciel literatury może skłonić uczniów do opracowania scenopisu 
określonego utworu dramatycznego w celu przemyślenia, w jaki sposób treść 
jest reprezentowana w tekście. 


e - Nauczyciel historii może zaprezentować spisane na oddzielnych kartach 
materiały źródłowe, które uczniowie muszą uporządkować według stopnia ich 
wiarygodności. 


e - Nauczyciel geografii może skłonić swoich uczniów do wizualizacji danych 
demograficznych z danego miasta poprzez kolorowanie map przedstawiają- 
cych zmienność danego parametru w różnych częściach miasta. 

Każdy z Was niech wybierze jedną sprawdzoną strategię i opisze 

w rubrykach poniżej: 


Zakres programowy 


Cele nauczania 
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Opis strategii 


Wymień opisy tych strategii z innymi i przedyskutuj zalety i wady każdej 
z nich. 


Etap 2 — Dyskusja nad strategią 
z zastosowaniem TI 


Przedyskutuj w grupie, jak poszczególne strategie opisane powy- 
żej mogą być zrealizowane w klasie z wykorzystaniem kompu- 
tera. Czy przychodzi Ci na myśl sposób zastosowania komputera do 
wzmocnienia wybranej strategii, np. przez: 


e umożliwianie przygotowywania materiałów dla uczniów w bardziej atrakcyjny 
sposób, 

e umożliwianie uczniom wykonywania określonych zadań szybciej, niż robiliby 
to ręcznie, 


e umożliwianie uczniom manipulowania danymi na ekranie w sposób bardziej 
zorganizowany, 


e pomaganie im w tworzeniu bardziej satysfakcjonującego produktu 
końcowego. 

Nie przejmuj się, jeśli na pierwszym etapie nie masz żadnego 

konkretnego pomysłu, jak te strategle wprowadzić w życie. Pomyśl 

kreatywnie, co komputery mogą dla Ciebie zrobić w określonych warun- 

kach. 


Etap 3 — VVymiana poglądów w grupie 
na temat wybranych strategii T| 


Wymień się pomysłami z tymi uczestnikami kursu, którzy uczą innych 
przedmiotów. 


INTEL? — NAUCZANIE KU PRZYSZŁOŚCI 
wspierane przez Microsoft © 2002 Intel Corporation. All rights reserved. 


Rozdział 1.10 


Intel” - nauczanie ku przyszłości - omówienie programu 


Zadanie 3 
Tworzenie folderu osobistego 
(15 minut) 


Opis. Utworzysz na pulpicie komputerowym folder osobisty, a w nim pod- 
foldery umożliwiające organizowanie i zarządzanie zarówno materiałami, 
nad którymi aktualnie pracujesz, jak i materiałami gotowymi. 


Wszystkie dokumenty, publikacje i prezentacje, które będziesz opra- 
cowywał w ramach tego programu, zachowasz w tym łatwo dostępnym 
dla Ciebie i innych miejscu. Sugerując uczniom określoną strukturę folde- 
rów, w których będą zapisywać swoje pliki, tworzysz model efektywnego 
zarządzania klasą. Umożliwi to zachowywanie i odtwarzanie gotowych prac 
w sposób logiczny i efektywny. Oto odpowiednie zasady postępowania: 


|: 
2. 


Zamknij wszystkie programy i powróć do pulpitu. 


Upewnij się, że na pulpicie nic nie jest wybrane (foldery ani programy 
NIE SĄ podświetlone). 


Ustaw kursor na środku pulpitu i kliknij prawym przyciskiem myszy. Pojawi się 
menu skrótów. 


Uwaga. Prawego przycisku myszy używaj tylko do menu skrótów. 
W pozostałych momentach będziesz używać lewego przycisku myszy. 


Z menu wybierz Nowy i Folder (używając lewego przycisku myszy). 
Na pulpicie pojawi się ikona nowego folderu. 


Zmień nazwę folderu, wpisując swoje imię i nazwisko (np. Jan Nowak). 
Naciśnij [Enter]. Jeśli tekst Nowy folder nie jest podświetlony, kliknij folder 
prawym przyciskiem myszy i wybierz Zmień nazwę. 


Uwaga. len folder nazywany będzie w naszym programie Twoim folderem 
osobistym. 
Kliknij dwukrotnie swój folder osobisty (Jan Nowak). 


Wewnątrz tego folderu utwórz 4 kolejne foldery w sposób, jaki opisano 
powyżej. Kliknij prawym przyciskiem myszy, żeby otworzyć menu folderu. 
Wybierz Nowy i Folder. Zmień nazwy folderów na: 


= (©) Jan_Nowak 
= (2) Materiały nauczycielskie 
0) Materiały wspomagające 
0) Prezentacje wspomagające lekcje 
0) Scenariusze lekcji 
2) Obrazki i dźwięki 
2) Prawa autorskie 
= [© Przykłady uczniowskie 
(DO Prezentacje multimedialne 
©) Publikacje - biuletyny 
© Publikacje - plakaty 
2) Witryny internetowe 


-—-—---- Zawartość folderu osobistego 


Rysunek 1.1 
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10. Kliknij dwukrotnie folder Przykłady uczniowskie i wewnątrz tego folderu utwórz 
cztery kolejne foldery. 

11. Kliknij przycisk Wstecz lub Do góry znajdujący się poniżej paska menu, aby 
wrócić do górnego poziomu Twojego folderu. 

12. Kliknij dwukrotnie folder Materiały nauczycielskie i wewnątrz tego folderu 
utwórz trzy kolejne foldery. 


Uwaga. Możesz przeglądać swój folder osobisty, klikając prawym przyciskiem 
myszy nadrzędny folder i wybierając Eksploruj. 


Kliknij znaki + przy folderach, aby przeglądać ich zawartość. 


Poznawanie [wojej teczki zasobów 


Poniższa tabela opisuje finalną zawartość planowanej teczki zasobów. 
Możesz się z niej dowiedzieć, kiedy pojawiają się w niej poszczególne ele- 
menty w postaci np. pierwszego szkicu. Wszystkie powinny być ostate- 
cznie zapisane w Twojej teczce zasobów. Naszym celem jest doprowadzić 
do tego, abyś mógł zabrać te materiały ze sobą i wykorzystać je podczas 
pracy z uczniami w klasie. 


Spis zawartości teczki 


Zadanie wypełnione | Składniki teczki zasobów Odnosi się do rozdziału 


konspekt lekcji z celami 
kształcenia zgodnymi ze 
standardami 


dokument prac cytowanych 


przykładowa prezentacja 
uczniowska 


przykładowa publikacja 
uczniowska: biuletyn, gazetka, 
broszura, plakat 


ulotki, formularz, szablony 
lub testy wspomagające 
nauczanie 


przykładowa strona 
sieci Web 


prezentacja nauczycielska, 
gazetka, broszura lub strona 
sieci Web wspomagająca 
pracę nauczyciela 


plan zastosowania II 


materiały wspomagające 
zarządzanie klasą 
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Zadanie 4 

Przedstawienie propozycji 
stosowania I| 

(2 godziny) 


Opis. Podczas tego zadania zastosujesz program PowerPoint, żeby 
utworzyć prostą prezentację multimedialną, która pozwoli Ci zapoznać się 
z tym ważnym narzędziem. Przygotujesz prezentację swojej osoby oraz 
swoich planów na przyszłość jako nauczyciela. 


Poprzez zgromadzenie informacji w prezentacji multimedialnej typu Power- 
Point oraz wzbogacenie jej prostą grafiką zdobędziesz podstawowe 
umiejętności tworzenia tego rodzaju materiałów. Wymiana gotowych 
prezentacji z pozostałymi członkami grupy pomoże ustanowić wspólny 
mianownik dalszej współpracy. 


Etap 1 — Planowanie zawartości prezentacji 


1. Stosując scenopis znajdujący się na następnej stronie, zaplanuj swoją 
prezentację multimedialną. Podane tytuły są tylko sugestiami, możesz je 
zmieniać w dowolny sposób. 


2. Twoja prezentacja powinna składać się z mniej więcej 6 slajdów i może 
zawierać odpowiedzi na następujące pytania: 


Kim jestem? 

Czego uczę i gdzie? 

Jak stosuję obecnie komputery w nauczaniu? 

Jakie mam uwagi dotyczące stosowania komputerów w nauczaniu? 


Dlaczego zaangażowałem się w ten projekt? 


Jakie mam plany, aspiracje, marzenia? 


3. Opracuj tematy oparte na powyższych pytaniach jako slajdy w prezentacji 
programu PowerPoint. 


4. Rozważ układ każdego slajdu. Zadecyduj, jakie elementy graficzne, 
ilustracje, wykresy, teksty będą włączone do prezentacji. Wypunktuj kilka 
uwag, aby zapamiętać decyzje, które podjąłeś co do projektu. 
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Etap 2 — Iworzenie planu 


Projekty multimedialne, takie jak prezentacje, wymagają starannego 
zaplanowania i przygotowania. Możesz zacząć od przygotowania scenopisu, 
który umożliwi ustalenie treści i jej układu. Zilustruj scenopis, dodając 
odręczne szkice, które wspomogą prezentację, a także notatki dotyczące 
dalszych rozszerzeń prezentacji, które poprawią ostateczny efekt. 


Użyj scenopisu, żeby zorganizować prezentację (przedstawione tytuły są 


tylko przykładowe). 


Kim jestem? 


Czego uczę i gdzie? 


Jak stosuję obecnie komputery 
w nauczaniu? 


Jakie mam uwagi dotyczące 
stosowania komputerów w nauczaniu? 


Dlaczego zaangażowałem się w ten 
projekt? 


Jakie mam plany, aspiracje, 
marzenia? 
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Etap 3 — Rozpoczęcie prezentacji multimedialnej 


1. Uruchom program PowerPoint, klikając lewym przyciskiem myszy menu Start, 
przewiń menu do poziomu Wszystkie programy i przejdź na prawo, 
w kierunku programu Microsoft PowerPoint, oraz kliknij jego tytuł lub ikonę. 


2. PowerPoint przedstawi slajd tytułowy pustej prezentacji (rysunek 1.3). 
Aby zobaczyć odpowiednie menu, wykonaj następujące czynności: 


1.  Zmenu Widok wybierz opcję Paski narzędzi i upewnij się, że opcje Standardowy, 
Formatowanie i Tworzenie konspektu są zaznaczone. 


2. Ustaw podgląd paska narzędzi tak, żeby wszystkie opcje menu były 
widoczne. Z menu Widok wybierz opcję Paski narzędzi, a następnie opcję 
Dostosuj. 


3. - Pojawi się okno dialogowe Dostosowywanie (rysunek 1.2). Wybierz kartę Opcje 
i zaznacz pierwsze dwie opcje — Paski narzędzi Standardowy i Formatowanie 
w dwóch wierszach oraz Zawsze pokazuj pełne menu. 


Okno dialogowe 


Dostosowywanie Dostosowywanie 


Paski narzędzi | Polecenia _ Opcje 


Spersonalizowane menu i paski narzędzi 


[zawsze pokazuj pełne menu 
IV Pokaż pełne menu po krótkim opóźnieniu 


Resetuj moje dane używania 


Inne 
[ Duże ikony 
Iv wyświetl nazwy czcionek stylem tych czcionek 
Iv Pokaż etykietki na paskach narzędzi 
[Pokaż klawisze skrótu w etykietkach 


Animacje menu: |idomyślne systemu) 7 


Rysunek 1.2 


4. Kliknij przycisk Zamknij. 
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Etap 4 — Utworzenie konspektu 


vi, Utworzenie konspektu prezentacji przed dodawaniem obiektów graficz- 
> © - nych, animacji i dźwięków pomoże skupić uwagę na treści. Aby utworzyć 
"_ konspekt w programie PowerPoint, wykonaj poniższe czynności: 


1.  Naslajdzie tytułowym (rysunek 1.3) kliknij pole Kliknij, aby dodać tytuł i wpisz 
tytuł swojej prezentacji multimedialnej. 


2. Kliknij pole Kliknij, aby dodać podtytuł i wpisz swoje nazwisko lub — jeśli 
pracujesz w parze — nazwę przedmiotu. 


3. - Kliknij kartę Konspekt w lewej części okna programu, aby utworzyć konspekt, 
który pomoże zorganizować Twoje myśli dotyczące prezentacji. 


[£] Microsoft PowerPoint - [Prezentacja1] EJEJK) 

er] Plik Edycja Widok Wstaw Format Narzędzia Pokaz slajdów Okno Pomoc =) X 

Dem ś [2 fla ] ii 4% - > ara +18 -IĄ GH Projekt =JNowy slajd... * 

=; ©20.x Nowy plik prezentacji v x 

1 Otwórz prezentację 
Okno 6 Prezentacje... 

programu 
Microsoft 
PowerPoint 


q = s Nowy z istniejącej WSM 
K | j kn ij , a by d odać tytuł BJ] wybierz prezentację... 


Nowy z szablonu 


Kliknij, aby dodać podtytuł 


£ Dodaj: 


rPoint - Pornoc 


(Ż) Microsc 
M Kliknij, aby dodać notatki — v| Pokaż przy uruchamianiu 
i=JE] sj 
Rysuj | 3 | autoksztaty* 5 *TIOEdG2MOW Ś-4-AZ=SRW. 
Slajd iz 1 Projekt domyślny Polski 
Rysunek 1.3 


4. Aby dodać tekst do tego slajdu, umieść wskaźnik myszy za ostatnią literą 
tekstu na karcie Konspekt i naciśnij klawisz [Enter]. 


5. Aby przejść do nowego slajdu, zamiast kontynuować wpisywanie tekstu 


w slajdzie pierwszym, wybierz przycisk Podwyższ poziom e| na pasku 
narzędzi Tworzenie konspektu (lub klawisze [Alt+Shift+Strzałka w lewo]). 


6. Na karcie Konspekt wpisz tytuł drugiego slajdu i naciśnij klawisz [Enter]. 
7. _ Jeśli chcesz zmienić tekst tak, aby pojawił się poniżej tytułu slajdu, nie 


tworząc nowego slajdu, kliknij przycisk Obniż poziom 2 (lub naciśnij 
klawisze [Alt+Shift+Strzałka w prawo]). 


8. Dodaj odpowiedni tekst. Za każdym razem, gdy naciśniesz klawisz [Enter], 
będziesz tworzył nowy wypunktowany element. 


9. Po wpisaniu ostatniego elementu naciśnij klawisz [Enter], a następnie naciśnij 
klawisz Podwyższ poziom (lub klawisze [Alt+Shift+Strzałka w lewo]), aby dodać 
nowy slajd. 


10. Powtórz czynności z punktów 7, 8, 9, jeśli chcesz dodawać kolejne slajdy i teksty. 
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Etap 5 — Zapisywanie prezentacji 


Mimo że prezentacja nie będzie częścią Twojego scenariusza lekcji, mo- 
żesz chcieć ją zapisać jako przypomnienie zadań i celów w trakcie szkole- 
nia. Może także służyć jako przypomnienie pomysłów, które opracowałeś 
podczas przygotowywania tej prezentacji. WW każdym razie niezmiernie 
istotne jest, aby od początku zachowywać każdy projekt komputerowy 
podczas jego tworzenia. Dlatego teraz się nauczysz je zapisywać. 


1. ZmenuPlik wybierz polecenie Zapisz. 


2. Znajdź swój folder osobisty. Otwórz go, a następnie otwórz folder Przykłady 
uczniowskie. 


3. - Nazwij plik (np. „rodzice”). 


4. Kliknij przycisk Zapisz. Od tego momentu po zakończeniu nowego, nawet 
bardzo krótkiego, etapu pracy nad tym dokumentem wystarczy nacisnąć 
klawisze [Ctrl+S]. Dzięki temu ewentualne nieoczekiwane problemy nie 
spowodują utraty tego, co utworzyłeś. 


Etap 6 — Formatowanie slajdów 


1. Po dodaniu tekstu na karcie Konspekt możesz wybrać formatowanie stylu 
tekstu, koloru i rozmiaru. 


2. « Wybierz tekst, który chcesz sformatować. |€ 7% Projekt slajdu v x 
Użyj paska narzędzi Formatowanie, aby Szablony projektów 
zmienić tekst, lub z menu Format wybierz (zz! Schematy kolorów 
opcję Czcionka. [zk Schematy animacji 

3. Aby dobrać szablon tła slajdów, z menu Zastosuj szablon projektu: 


4. "W prawej części ekranu pojawi się 
okno Projekt slajdu z podglądem 
dostępnych projektów (rysunek 1.4). 


Dostępne do użycia 


Okno Projekt slajdu dla opcji | 
Szablony projektów 


fq Przeglądaj... 


Rysunek 1.4 


5. Kliknij ikonę wybranego projektu. Projekt pojawi się na slajdach. 
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6. Aby zmienić schemat kolorów slajdów, 
w oknie Projekt slajłu wybierz opcję 
Schematy kolorów. Pojawi się podgląd 
schematów kolorów, które są dostępne 
dla wykorzystanego projektu (rysunek 1.5). 
Zaznaczony jest ten, który został 
zastosowany w prezentacji. 


Okno Projekt slajdu | 
dla opcji Schematy kolorów 


4% * Projekt slajdu 


Szablony projektów 
[5:1 Schematy kolorów 
Eź Schematy animacji 


Zastosuj schemat kolorów: 


« Punktor 
Tytuł 
« Punktor « Punktor 
Tytuł Tytuł 
« Punktor « Punktor 
s 
© u JEŻ" 
Tytuł 
« Punktor 
Edytuj schematy kolorów... 
Rysunek 1.5 


7. Kliknij podgląd schematu kolorów, którego chcesz użyć. 


8. . Jeżeli chcesz zmodyfikować schemat kolorów, na dole okna Projekt slajdu 


kliknij polecenie Edytuj schematy kolorów. 


9. - Pojawi się okno dialogowe Edytowanie schematu kolorów (rysunek 1.6). Kliknij 
kartę Standardowy, żeby wybrać kolory standardowe, albo kartę Niestandardowy, 


aby utworzyć nowe kolory. 


Edytowanie schematu kolorów 


Standardowy Niestandardowy 


Okno dialogowe Kolory schematu 
Edytowanie Tło 
schematu m Tekst i inie 
kolorów M cienie 


M Tekst tytułu 


M wypełnienia 

M akcent 

M akcent i hiperłącze 

FP akcent i użyte hiperłącze 


Zmień kolor... | 


Rysunek 1.6 


Tytuł slajdu 
* Tekst punktowany 


10. Jeśli wybrałeś kartę Niestandardowy, to w sekcji Kolory schematu zaznacz 


element schematu, którego kolor chcesz zmodyfikować (np. tło), a następnie 


kliknij przycisk Zmień kolor. 
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11. Pojawi się okno dialogowe koloru dla 
wybranego elementu, np. Kolor tła =SEf 
(rysunek 1.7). Wybierz kolor i potwierdź ky: Ę 
wybór, klikając przycisk OK. 


Okno dialogowe Kolor tła 


Model kolorów: 
Czerwony: 
Zielony: 


Niebieski: 


Bieżący 


Rysunek 1.7 


12. W oknie dialogowym Edytowanie schematu kolorów kliknij przycisk Zastosuj. 


Etap 7 — VVstawianie klipów 


1.  Zmenu Wstaw wybierz opcję Obraz, a następnie opcję ClipArt. 
2. W prawej części ekranu pojawi się okno Wstawianie obiektu ClipArt. 


3. . Kliknij pole Wyszukaj tekst, wpisz słowo lub oddzielone średnikami słowa 
kluczowe, które opisują to, czego poszukujesz. Jeśli chcesz zawęzić obszar 
poszukiwań, zaznacz odpowiednie kolekcje lub rodzaje plików, a następnie 
kliknij przycisk Wyszukaj. 


naa 1a) 3 ; 4 - wstawianie obiektu ClipArt v x 
4. Na liście wyników wyszukiwania Wyniki: 


(rysunek 1.8) kliknij obrazek, który +] 
chcesz wprowadzić do swojej 
prezentacji. Obrazek zostanie 
umieszczony na aktualnie 
wyświetlonym slajdzie. 


Wyniki wyszukiwania w oknie 
Wstawianie obiektu ClipArt 


Modyfikuj 


Zobacz też 


IM Clip Organizer... 
Clips Online 
2) Porady dotyczące znajdowania klipów 


Rysunek 1.8 


5. Przeciągnij obrazek w wybrane miejsce. Możesz go przeskalować, 
przeciągając białe uchwyty, lub obrócić, przeciągając zielony uchwyt. 
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Etap 8 — VVzbogacanie prezentacji 


Po opracowaniu zawartości, jej sformatowaniu i wyedytowaniu przemyśl 
zastosowanie kilku udoskonaleń. 


Tworząc prezentację slajdów w programie PowerPoint, warto rozważyć 
następujące elementy: 


Porządek slajdów. Aby przegrupować kolejność slajdów, z menu Widok 
wybierz opcję Sortowanie slajdów. VWystarczy kliknąć i przeciągnąć slajd 
w miejsce, w którym chcesz go umieścić. 


Przejścia pomiędzy slajdami. Aby określić przejścia pomiędzy slajdami, 
z menu Pokaz slajdów wybierz opcję Przejście slajdu i na liście Zastosuj do 
wybranych slajdów dokonaj wyboru efektu. 


Aby dodać efekty dźwiękowe do przejść pomiędzy slajdami, kliknij strzałkę 
obok pola listy Dźwięk i wybierz dźwięk, który chcesz zastosować. 


Animacje niestandardowe. Możesz 
dodać interesujące animacje do każdego 
slajdu w pokazie. Przejdź do slajdu, który 
chcesz animować, i z menu Pokaz slajdów 
wybierz opcję Animacja niestandardowa. 


Co chcesz zrobić? 


Anirmowanie tekstów i obiektów 


Anirmowanie tekstu literami, 
wyrazami lub akapitami 


Animowanie diagrarnu lub 


Szczegółowe instrukcje, jak wykonać schematu organizacyjnego 
animację niestandardową, można uzyskać Pokazywanie animacji slajdów 
od Asystenta pakietu Office, pod hasłem żezć i ADR WS web 
Animowanie tekstów i obiektów (rysunek 1.9). ork wydajności pokazu 
"v_ Pokaż więcej... 
Okno Asystenta 
pakietu Office 


Opcje Wyszukaj 


Rysunek 1.9 


Nagrywanie narracji. Możesz dodać komentarz do slajdu. Aby 
rejestrować komentarz, Twój komputer musi mieć kartę dźwiękową 

i mikrofon. Z menu Pokaz slajdów wybierz opcję Nagraj narrację. VV celu 
uzyskania pomocy zapytaj Asystenta pakietu Office, jak dokonywać Nagrywania 
narracji. 


Notatki wykładowcy. Aby zapamiętać kluczowe punkty swojej 
prezentacji, możesz tworzyć tzw. notatki wykładowcy. Notatki te 
przedstawiane są poniżej każdego slajdu w zwykłym podglądzie. Należy 
kliknąć panel notatek i wpisać notatkę w pole Kliknij, aby dodać notatki dla 
aktualnego slajdu. le notatki dodawane są do Twojej strony notatek. Warto 
zapytać Asystenta pakietu Office, jak je realizować. 


Próba tempa. Aby ustalić reżim czasowy w slajdach, wybierz z menu 
Pokaz slajdów opcję Próba tempa. Przejrzyj wszystkie slajdy prezentacji, klikając 
strzałkę Następny w celu przejścia do następnego slajdu. Na koniec możesz 
sprawdzić czas dla każdego slajdu w widoku Sortowanie slajdów. 
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Zadanie 5 
Rozważania dotyczące teczki zasobów 
(15 minut) 


Wskazówki. Podczas tego ćwiczenia, korzystając z metody „burzy 
mózgów ”, postaraj się określić sposoby efektywnego wykorzystania tech- 
nologii i włączenie jej w strukturę Twojej lekcji. Może będziesz musiał 
wcześniej przejrzeć przykładowe teczki zasobów na swoim programowym 
CD-ROM-ie. Poszukaj przykładów obrazujących, w jaki sposób różne 
narzędzia technologiczne mogą być użyte w celu przygotowania mate- 
riałów do teczki zasobów. 


Etap 1 — „Burza mózgów dotycząca przeznaczenia 
oraz treści projektów uczniowskich 


Zastanów się, jak zamierzasz w ramach lekcji integrować technologię, tak 
aby uczniowie efektywnie używali komputera jako narzędzia badawczego, 
publikacyjnego i komunikacyjnego. Pomyśl o silnych stronach każdego 
z narzędzi technologicznych i typie zagadnień, które mogłyby być przez 
nie najlepiej prezentowane i udostępniane. 


© prezentacja: 
ustna prezentacja przed audytorium; zdania krótkie bądź niekompletne; różne 
elementy multimedialne np. obrazki, filmy wideo, dźwięki, hiperłącza do stron 
sieciowych; 
e publikacje: 
publikacja tekstowa; pełne zdania; przewidziane do czytania samodzielnie; 
kombinacja tekstów i obrazów; możliwość zastosowania grafów i wykresów; 
© witryna sieciowa: 
publikacja aktualnych informacji lub badań, komunikacja z odbiorcami na 
całym świecie, zbieranie informacji poprzez ankiety itd. 


Przygotowując się do realizacji rozdziału 2 i następnych, rozważ, które 
z typów zasobów — Internet, elektroniczne encyklopedie, materiały druko- 
wane — będziesz wraz z uczniami wykorzystywał podczas przygotowywania 
konspektu lekcji i samej lekcji. Jakie zagadnienia i materiały planujesz opra- 
cować dla każdego z elementów swojej teczki zasobów. 


Uwaga. lo dopiero wstępny szkic Twoich materiałów. W miarę postępów 
i realizacji kolejnych modułów, zadań, treści zagadnień do teczki zasobów 
materiały te będą stawały się coraz bardziej czytelne. [o ćwiczenie jest 
tylko punktem startowym i ma Cię nakłonić do rozpoczęcia myślenia na 
temat celów i treści poszczególnych elementów teczki zasobów. Naj- 
prawdopodobniej te wyjściowe pomysły będziesz rozwijać w kolejnych 
modułach. 
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Uwaga. Jeśli wolisz udzielać odpowiedzi na komputerze, to poniż- 
szy arkusz jest dostępny w odpowiedniej teczce na programowym CD- 
ROM-ie. Aby zapisać arkusz, naciśnij [Ctrl+S], a następnie w odpowiednim 
oknie kliknij OK. Określ odpowiedni folder docelowy, podaj nazwę i kliknij 
przycisk Zapisz. 


e Badania — Internet, elektroniczne encyklopedie, materiały drukowane 


Cele i treści: 


Potrzebne zasoby: 


e Uczniowska prezentacja multimedialna 


Cele i treści: 


Potrzebne zasoby: 


e Uczniowska broszura, gazetka, plakat 


Cele i treści: 


Potrzebne zasoby: 


e Uczniowska Strona sieci Web 


Cele i treści: 


Potrzebne zasoby: 
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e Dokumenty wspomagające pracę uczniów (arkusze, testy, szablony, 
instrukcje, ulotki itd.) 


Cele i treści: 


Potrzebne zasoby: 


© E-mail 


Kto będzie brał udział 


Cele i treści: 


Potrzebne zasoby: 


e - Nauczycielska prezentacja, strona sieci Web lub gazetka 


Cele i treści: 


Potrzebne zasoby: 


e |nne elementy 


Cele i treści: 


Potrzebne zasoby: 
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Etap 2 — VVymiana pomysłów dotyczących 
projektowanych lekcji 


W rozdziale 2 zaplanowane jest, abyś wymienił się z kolegami i koleżan- 
kami w grupie pomysłami dotyczącymi przygotowywanych konspektów 
lekcji. Teraz już możesz przygotować się do tego zadania i zapisać poniżej 
kilka myśli dotyczących swoich planów. Może już zapisałeś niektóre odpo- 
wiedzi w rubrykach na stronach 21-22. 


1. Jakiego przedmiotu i w jakiej klasie uczysz? 


2. _ Jaki jest temat Twojej lekcji? 


3. - Krótko opisz, jaka jest treść Twojej lekcji? 


4. Czy byłbyś zainteresowany wspólnym opracowaniem — razem z partnerem 
lub też w zespole nauczycieli — przygotowywanej przez siebie lekcji? 


Zadanie 6 

Udostępnianie prezentacji 
multimedialnych 

(15 minut) 


Opis. W ciągu 15 minut przedstaw swoją prezentację multimedialną innym 
uczestnikom szkolenia. 
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PRACA SAMODZIELNA 
Modyfikowanie prezentacji 


Po przejrzeniu prezentacji innych osób podaj w punktach sposoby mody- 
fikacji własnej prezentacji, a następnie dokonaj tych zmian. 
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